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CHUONG I

OUY OINH CHUNG

Oi6u 1. Muc ilich vi pham vi ati6u chinh

1. Quy chd n6i b6 vd qu5n tri c0ng ty ("Quy ch6 qu6n tri ndi b6" hoSc "Quy chd") dp dr.rng cho

Cdng ty Cd phdn Tf p tfoin PAN. Quy chd niy cfr.loc x5y dr.tng theo quy dinh cia LuSt Doanh

nghi6p, Ludt Chfng kho5n, c5c vin bin htr6ng din, Didu t6 C6ng ty vA v3n dung nhung
thOng t6 qudc tC! tOt nhdt vd quin tri cOng ty phir hop v6i tfidu ki€n c0a ViCt Nam.

2. Quy chd ndy quy dinh nhUng nguy6n t5c co b6n vd qu6n tri c6ng ty dd b6o vQ quydn vi toi

ich hop ph;ip cia cd d6ng, thi6t tap nh[ng chudn mttc vd hinh vi, dao drJc nghd nghi6p

cfra cdc thinh vi6n H6i tfdng quSn tri, Tdng GiSm ddc vd c6c c5n b0 quin tf c0a C6ng ty
Cd ph6n Tip iloirn PAN.

DiAu 2. D6i tuong ip dung

1. Cd d6ng COng ty.

2. HQi ddng quin tri, Thinh vi6n H0i cfdng quin tri, ngubi didu hinh doanh nghiep, ngudi
phqr trSch qu6n tri COng ty.

3. C5c cd nh5n, td ch0c khdc c6 ti6n quan tdi hoat dOng quen tri nQi bQ cira Cdng ty.

Di6u 3. Giii thich thuit ng0

NhUng til ngU du6i d6y tfuoc hidu nhtl sau:

1. Quin tri cong ty ti hQ thdng cdc quy t5c dd d6m b5o cho c6ng ty duoc dinh hu6ng didu

hinh vi ifrroc kidm soSt mQt cdch c6 hi6u qui v) quydn toi cia cd d6ng vi nh0ng ngr.ldi

[i6n quan tl6n cdng ty. Cdc nguy6n t5c qu5n tri cong ty bao gdm:

- D6m b6o m0t co cdu qu6n tri hi6u qu6;

- Ddm b6o quydn toi c[ra cd ddng;

- Ddi xit c6ng bing gi0a cdc cd dong;

- OAm b5o vai trd c0a nhUng ngudi c6 quydn toi ti6n quan tfdn cdng ty;

- Minh bach trong hoat d0ng cria c6ng ty;

- HOi ddng quin tri vd Tdng GiSm ddc tanh ttao vi kidm soSt Cdng ty c6 hi6u qu5.

2. "C6ng ty" td COng ty Cd phAn T6p doin PAN;

3. NgLIdi di6u hinh doanh nghi6p [5 Tdng gi6m ddc, Ph6 Tdng Gi5m ddc, K6 todn trtl6ng vi
ngubi didu hdnh khdc theo quy tlinh crla Oidu [6 c6ng ty;

4. Ngr.ldi c6 [i6n quan td cd nh6n hoac td chr]c duoc quy dinh tai khoin 17 Oidu 4 Lu6t Doanh

nghiCp, Khoen 34 Oidu 6 Lu6t Ch(ng khodn;

5. Thdnh vi6n H6i d6ng qu6n tri khdng tlidu hinh [) thenh vien H0i ddng qu6n tri kh0ng ph6i

tb Tdng gidm ddc, Ph6 Tdng gi5m ddc, Kd toSn trrrdng vi nhr.lng cdn b6 qu6n ti khdc iltjoc

HOi ddng qu6n tri bd nhi6m;

6. Thbnh vi0n Hdi d6ng qu6n tri tfoc tap ti thinh vi6n H6i ddng quin tri quy dinh tai Kho6n

2, Didu 151, Ludt Doanh nghiQP;
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7. Trong Quy ch€! niy, cdc tham chidu t6i mQt hoec m6t sd didu kho5n hoac van b6n phSp

tuAt s6 g6m ca nhung siia ddi bd sung hoic van b6n thay th6 c6c vin b6n d6.

cHuoNG lr

TRINH TU, THO TUc vE TRIEU TAP vA BIEU oUYET
rAr DAr Hor o6ro c6 ooxo

Oi6u 4. Th6n9 b6o vi vi6c chdt danh s6ch cd tl6ng cri quyin tham du hop Oai h6i tl6n9 cd d6n9

1. H6i ddng qu6n tri phii thOng b5o ngiy chdt danh sdch Cd d6ng c6 quydn du cudc hop Dai

h0i ddng cd dOng it nhdt hai muoi [20] ngdy tru6c ngiy dang k17 cudi cing, th6ng b5o ph5i

duoc dua [an trang th0ng tin tli6n t[t c[ra C6ng ty.

2. Danh s6ch cd d6ng c6 quydn dU hqp Oai h6i ddng cd tf6ng duoc Lap kh6ng s6m hon mr.tdi

[10) ngey trr.rdc ngby gii th6ng b5o mdi hop Oai h6i tldng cd d6ng. Trlnh tu, tht tuc chdt
danh s5ch Cd tfdng thuc hi6n theo quy dinh c0a Trung tem tuu kyi ch(ng khodn.

Oidu 5. Th6ng b6o mdi hop Oai h6i tl6n9 cd tl6ng

1. Th6ng b5o mbi hop Dai h6i ddng cd ddng dr-loc g[ri cho tdt c6 c6c cd d6ng bing phttong
thrlc chuydn phdt nhanh d6n dia chi tidn Lac cia cd cfOng, hoec aiJi theo phuong thrlc tli6n
ti tiJ dia chi tht-t di6n tt c0a Cdng ty [g msfdthepa ng rou p.vn ) ddn tlia chi thu didn t0 c0a cd

cfOng da deng ki v6i Trung tAm tttu ky chfng kho5n, d6ng thdi duoc c6ng bd tr6n trang
thdng tin di6n tit cia C6ng ty, 0y ban Chfng kho5n Nhi nrr6c vi 56 Giao dich Chfng kho5n
theo quy dinh crla phSp tuAt.

2. Ngtrdi tri6u tap hop Oai h6i d6ng cd ddng phei gili thong b5o mdi hop rtcln tdt ci cdc cd

dOng trong Danh s5ch cd dOng c6 quydn dr.r hop chAm nhdt mt/di lim [15] ngiy tru6c ngiy
khai mac cuOc hop [tinh tiJ ng;y mi th6ng bdo duoc ar]i hoic chuydn di m6t cdch hop t6,

duoc tre crJ6c phihoec duoc b6 vAo hdm thr.lJ.

3. Chtrong trinh hop, c6c tii ti6u [i6n quan d€in cdc vdn dd duoc bidu quy6t tai Oai h6i duoc
g[ti cho c5c cd d0ng hoac/v) deng trOn trang th6ng tin diOn t[I cira C6ng ty. Trong trt_rdng

hop t)i ti6u khOng duoc g[ri kdm th6ng b5o hop Oai h6i rldng cd dOng, th6ng bdo mdi hop
ph6i n6u r0 dudng d6n cfdn toin b6 tdi Li6u hop dd cdc cd cf6ng c6 th6 tidp cAn, bao gdm:

a. Chr-tong trinh hop, cdc tai [i0u st dung trong cuOc hQp;

b. Danh sSch vi th6ng tin cOa 0ng vien trong trr.rdng hop bau thdnh vi6n H6i d6ng qu6n tri;

c. MAu chi dinh tlai di6n theo 0y quydn du hop;

d. Dr-, th6o Nghi quy6t ddi v6i tilng vdn dd trong chtrong trinh hop

Di6u 6. CSch thtlc rting k1i tham du Oai hdi ttdng c6 rt6ng

1. cd ddng hoac dai di6n duoc 0y quy6n c6 thd dang ki tham du qua thu dicn ti hoec dicn
thoai, nhUng v5n ph5i mang theo va xudt trinh thu triOu t6p, gidy tb tiy th6n, gidy 0y quy6n
vd cdc gidy td ti6n quan cdn thi€it vdi Ban td chrlc Dai hOi dd afang kf tai Dai h6i.

2. cd d6ng c6 thd riy quyi:n bing van b5n cho ngudi khdc tham du oai h6i theo miu rft.roc
cdng ty giri kdm tii ti6u. cd dong c6 thd giri th6ng tin vd van b6n iy quydn rf€in Ban td
chrJc trr.tdc ngiy khai mac Dai h6i.

/.



3. Tru6c khi khai mac cu6c hop, COng ty ph6i ti6n hinh th[r tuc dSng k1i cd dOng. Khi tidn
hdnh dang kf, C0n9 ty cdp cho tirng cd d0ng hoac dai diCn duoc ty quydn c6 quydn bidu

quy6t mot Phidu bidu quydt, tron t16 ghi sd dang kyi, ho vi t6n cia cd dong, ho v) t6n dai

diCn duoc 0y quydn vi sd phidu bidu quydt cOa cd d6ng d6.

4. Cd dong hoic dai diCn aluoc riy quydn ddn sau khi cuQc hgp da khai mac c6 quydn dang kf
vd sau d6 c6 quydn tham gia vd bidu quy6t tai Oai hdi. Chi toa kh0ng c6 trSch nhi6m dirng

Dai hQi dd cho cd d0ng ddn muOn dang kli vi hiOu tuc c0a nhrrng n6i dung cfd dttqc bidu
quydt trudc d6 khong thay cldi.

Oi6u 7. C6ch th0c b6 phiiu

1. Tril khi c6 quy tlinh kh5c, khi ti€ln hinh deng kf Cd rfong, COng ty cdp cho tihg Cd tlong

hoic dai dicn duoc 0y quydn c6 quydn bidu quydt 01 phidu bidu quydt vi/hoec Phidu bdu

c , tr6n d6 c6 ghi sd dang kyilma sd, hg vi tdn crla Cd ddng, ho vi t6n cfai di€n duoc 0y

quydn (ndu c6l v) sd phidu bidu quydt c0a Cd clong d6.

2. Th0ng thtlbng, Cd ddng hoic dai diCn duoc 0y quydn b6 c5c Phi6u bidu quydt hoic Phidu

bdu c0 vio thirng phi€!u tfuoc niem phong tfd ban kidm phidu thuc hiCn vi6c kidm phidu.

3. Trudng hop c6 nhu cdu bidu quydt b5ng hinh thrJc til xa, Cd dOng ti6n h6 v6i COng ty dd

xdc thuc danh tinh vi nh6n Phidu bidu quydt hoac Phi6u bAu cir tU xa. Sau khi hoan tdt
vi6c bidu quy6t, Cd d6ng phii giri tai Phidu bidu quydt ddn Ban td chfc Oai hoi tru6c aid
bidu quydt. Tai thbi tfidm b5t dAu d;ng kf, kidm tra tu c6ch cd dong dtl Oai hOi, Ban Td

chrlc s€ md thu dd kidm tra tinh hop [e vd tu cdch cd dong. Odi v<ji cdc cd ddng tfdp 0ng

vd ttl cdch hop t6, Phidu bi€!u quy€lt ctra cd tl6ng se dugc b6 vio thirng phidu vd s6 dr.loc

kidm tra, tdng hqp cing v6i c5c Phidu bidu quydt phdt tai Dai hQi. Th6ng tin bidu quydt se

cfr.toc bio m5t d6n thbi didm kidm phidu.

Oi6u 8. C6ch thric kiim phiiu

1. Oai hOi bAu nh0ng ngubi chiu trSch nhi6m kidm phi6u hoac giSm sdt kidm phidu theo cfd

nghi c[ra Ch[r toa. Sd th)nh vi6n cOa ban kidm phidu do Oai hQi ddng cd dOng quydt dinh

c5n crl dd nghi cria Ch0 toa cuQc hop.

2. Vi6c kidm phi6u ph6i duoc tidn hinh ngay sau khiviQc b6 phi6u kdt thric. Phidu bidu quydt

hqp te h phidu dtlgc in theo mdu quy dinh c0a C6ng ty, kh6ng bi gach x6a, sfta chtla, ghi

them nOi dung chtra duoc Oai h0i cldng cd dOng thdng nhdt trudc khitidn hdnh b6 phidu.

3. C0ng ty n6 tuc trong viec 5p dung viQc ki6m phi€!u bing phdn mdm di€n til, tLl ddng c6 st
dung mi vach nhSn dang dd phdng trdnh sai s6t.

Oi6u 9. Th6ng b5o k6t qui kiCm phi6u

Kdt qu6 kidm phidu ifuqc [Qp th)nh vdn bin v5 dtloc Ban kidm phidu cdng bd ngay sau khi

tdng k€lt kdt qu6 kidm phidu vi doc c0ng khai tru6c Oai h0i.

Oi6u 10. Lip bi6n bin hop Dai h6i ildng c6 it6ng

1. Cu6c hop Dqi hoi d6ng cd tlong phSi duoc ghi bi6n bAn v5 c6 thd thi am hoec ghi vd trru

girl du6i hinh thfc di6n tt kh5c. Bidn bin ph6i dtloc tQp bang tiSng Vi6t, c6 thd t5p tham

bbng ti€ing Anh v) c6 cdc nOi dung chi ydu sau dAy:

a. TAn, clia chi tru s6 chinh, mi sd doanh nghiQp;

b. Thbi gian v) dia didm hqp Oai h0i ddng cd d0ng;
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2.

Oi6u 11.

Didu 12.

1.

2.

3.

/..

c. Chuong trinh hop vd nOi dung cu6c hop;

d. Ho, ten ch0 toa vi thu k1i;

e. T6m t5t dlCn bi€ln cuOc hop v) c5c 1i kiSn ph5t bidu tai cu6c hop Dai h6i ildng cd d6n9
vd tirng vdn cf6 trong chr.tong tr)nh hop;

f. Sd cd d6ng vd tdng sd phi€lu bidu quydt c0a cdc cd d6ng d r-r hop, phu tuc danh sdch
d;ng k1i cd tt6ng, dai diOn c6 d6ng du hop v6i sd cd phdn vi s6 phidu bdu tuong (ng;

g. Tdng sd phidu bidu quydt ddi v6i tirng vdn dd bidu quy6t, trong d6 ghi ro phuong th[c
bidu quydt, tdng sd phidu hop t€, khdng hop t€, t5n thbnh, khOng tdn thdnh vd khOng c6

f ki6n;t]i tO tuong (Jng t16n tdng sd phidu btdu quy6t cta cd tf6ng du hop;

h. C5c vdn dd da duoc thOng qua vi t! t6 phidu bidu quy6t thOng qua tuong [ng;

i. Chu ki cia cht toa vir thtt ky.

Bi6n b6n duoc [ap bing tidng Vi6t vd tidng Anh ddu c6 hi6u tr.lc phdp tyi nhu nhau. Trudng
hop c6 su kh5c nhau vd n6i dung bi6n bin ti6ng Vi6t vir tidng Anh thi nOi dung trong bi0n
b6n ti6ng Vi€t c6 hi6u tr.tc dp dung.

Bi6n bin hop Dai hOi d6ng cd dOng ph6i duoc tap xong vi th6ng qua trudc khi k6t thric
cuQc hop. Ch[r toa vd thu k11 cu6c hop ph6i chiu trdch nhi6m ti0n d6i vd tinh trung thrlc,
ch[nh x6c c0a ndi dung bi6n b6n.

Bi6n b6n hop Dai hOi ddng cd dOng ph6i duoc c6ng bd t16n trang th6ng tin diOn ttl c0a
Cdng ty trong thdi han hai mudi bdn [24] gid kd tir ngiy kdt thdc cuOc hop.

Bi6n b6n hop Oai h6i tldng cd dOng drJoc coi ti bang ch0ng xdc thrjc vd nhUng c6ng viCc
da duoc ti6n hinh tai cuOc hop Dai hOi ddng cd clOng trir khi c6 f kidn ph6n d6i vd n6i
dung bi6n b6n dr-toc dLla ra theo dLing th0 tuc quy dinh trong vdng mudi [10] ngiy kd ttr
ngiy c6ng bd Bi6n b6n trEn c5c phUong tiOn thdng tin dai chIng.

Bi6n b6n hop Oai h6i d6ng cd dOng, phu tuc danh s5ch cd d6ng dang kf du hop kdm ch0
k1i c0a cd dOng, van b6n 0y quydn tham du hop v5 tai ti6u c6 ti6n quan ph6i duoc LrJu giI
tai tru s6 chinh c0a C6ng ty.

cong bd Nghi quy6t oai h6i ttdng c6 it6nq

Nghi quy6t Dai h6i ddng cd dong ph6i dr_loc cong bd tr6n trang th6ng tin dion trl c0a
Cdng ty vi dttoc g0i tdi 0y ban Chtng khodn Nha nu6c, 56 Giao djch chrJng kho5n trong
thbi han hai muoi bdn [24) gid theo quy alinh cta phdp tuAt chrlng khodn.

Dai h6i ildng c6 d6ng thOng qua Nghi quy6t Uing hinh th(c tdy f kidn bing vin bin
H6i tldng quSn tri c6 quydn tdy y kidn cd dong bing van b6n rfd th6ng qua quydt dinh c0a
Oai h6i ddng cd d6ng khi x6t thdy c6n thidt vl toi ich c0a C6ng ty.

H6i ddng qu5n tri ph6i chudn bi phidu tdv f kidn, dLl thio Nghi quy€lt Dai h6i tfdng cd
dong vi cdc tii ti6u giiii trinh dtr th5o Nghi quydt. H6i d6ng qu6n tri ph6i d6m b6o g0i,
c6ng bd tdi ti6u cho c5c cd d6ng trong m0t thbi gian hop t17 dd xem x6t bi€lu quydt vb
ph6i g(li it nhdt mudi tam [15) ngiy trr.rdc ng)y hdt han nh6n phidu tdy f ki6n. y6u c6u
vi cdch thL?c g0i phidu tdy f kidn vi tii ti6u kdm theo duoc thuc hi6n theo quy dinh tai
kho6n 3 Didu 19 Oidu t6 C6ng ty.

Phidu tdy f ki6n ph6i c6 cdc n6i du ng ch0 ydu sau ddy:

5.

3.



4. Phidu tdy f kidn de duoc tra tdi phii c6 ch0 kf c0a cd d6ng ti cd nhan, ho6c ngubi dai
diCn theo ph5p Lu6t c[ra cd tlong td td chfc hoac cd nhin, ngudi dai di6n theo phdp tu6t A
clra td chtc clugc 0y quydn. Y (

5. Phidu tdy 1i kidn c6 thd duoc Ati vd C6ng ty theo cec hinh thr]c sau: 
t

a. G0i thrl: Phi6u tdy f kidn gti vd C6ng ty phei iluoc dung trong phong b) ddn kin vi /1l,
kh6ng ai duoc quydn m6 trrldc khi kidm phidu; )o,

b. Gili thu di6n trJ: Phidu tdy 1i kidn g0i v6 Cong ty qua thu rli6n trJ ph6i duoc gi0 bi met E
ddn thii didm ki€lm phidu.

C5c phi€lu tdy f ki€in C0ng ty nhSn duoc sau thdi han cli x5c ifinh tai n6i dung phi6u tdy Y
1i ki6n hoac di bi md trong trudng hop g[li thu hoac drJoc cOng bd trtrdc thdi didm kidm \\"/i
phidu trong trubng hop g0i fax, thrr di6n ti ti kh6ng hop t6. phidu tdy f kidn kh6ng cltloc il
g(i vd dtroc coi t) phi6u kh6ng tham gia bidu quydt. iful

6. HOi cldng qu5n tri kidm phidu vi tip bi6n bin kidm phidu du6i su chrlng kidn cira Thu kf tr
HQi ddng quAn tri, hoEc ngudi phu trdch quin tri c6ng ty, hoAc cia cd 116ng kh6ng phdi s
ti ngrJdi didu hinh doanh nghi6p. Bi6n b6n kidm phidu phii c6 cdc n6i dung chO y€lu

sau dAy:

a. Tdn, dia chi tru sd chinh, md sd doanh nghiQp;

b. Muc dich tdy f kidn;

c. Ho, ten, dia chi thudng tr[, qudc tich, sd Th6 c5n crJdc c0ng dan, Gidy chrlng minh
nhSn d3n, H0 chi6u hoic chrlng thtrc cd nh6n hop phdp khdc cira cd dOng ti cd nhSn;
t6n, mi sd doanh nghiop hoac sd quy6t rlinh thinh t6p, dia chi tru s6 chinh c0a cd clong

t) td ch0c hoic ho, t6n, dia chi thudng tri, qudc tich, sd Th6 can cudc c0ng din, Gidy
chUng minh nhSn dAn, H0 chidu hoac chfng thtJc c5 nhan hqp phiip khdc c0a Clai di6n
theo iy quydn c[ra cd ddng ti td ch[c; sd Luong cd phAn c0a titng toai vd sd phidu bidu
quy6t cia cd cl6ng;

d. Vdn cfd c6n tdy f ki6n dd thong qua quydt dinh;

e. Phuong dn bidu quydt bao gdm tdn thinh, khOng tdn thinh vi khOng c6 1i kidn ddi v6i

tilng vdn dd tdy f kidn;

f. Thdi han phii giri vd C0ng ty phi6u tdy f kidn di dttoc tr5 tdi;

g. Ho, tCn, chir kf c0a ngUdi dai di0n theo phdp tuQt cria Cdng ty.

a. T6n, dia chi tru s6 chinh, mi sei doanh nghiQp;

b. Muc dich vi cdc vdn dd cdn tdy yi kidn dd th6ng qua Nghi quydt;

c. Sd cd d6ng vdi tdng sd phidu bidu quydt da tham 9ia bidu quydt, trong d6 phSn bi6t
sd phi6u bidu quy€lt hop t0 vi s6 bidu quydt kh6ng hop t6 vi phuong thfc giri phidu bidu
quy6t, kdm theo phu tuc danh sdch cd d6ng tham gia bidu quydt;

d. Tdng sd phidu tdn thdnh, kh6ng tdn thlnh vi kh6ng c6 y kidn ddi vdi tilng vdn d6;

e. C5c vdn dd da duoc th6ng qua;

f. Ho, t6n, chI kf c[ra chfr tich H6i ddng qu6n tri, ngudi dai dien theo phdp tudt c(la c6ng
ty, ngudi kidm phi6u vi ngudi giSm sdt kidm phidu.



C5c th)nh vi0n H0i d6ng qu6n tri, ngr-rbi kidm phidu vi ngr.rdi giSm sdt kidm phidu ph6i :
tien ildi chiu tr6ch nhi6m vd t[nh trung thtlc, chinh x5c cr]a bi6n b6n kidm phidu; ti6n d6i
chiu trSch nhiom vd c6c thi6t hai ph6t sinh til cdc quydt dinh duoc th6ng qua do kidm
phidu kh6ng trung thr;c, kh6ng chinh xdc.

7. Bi6n b6n kidm phidu ph6i duoc dang t6i t16n trang thOng tin di6n tt cia Cdng ty trong :vbng hai muoi tu [24] gid, kd ti] thdi didm kdt thric kidm phi€!u.

8. Phi€iu tdy f kidn de duoc tra tdi, bi6n b6n kidm phi€iu, Nghi quydt de duoc thong qua vd

tii ti6u c6 [iOn quan g&i kdm theo phiSu tdy f kidn ddu phei dL,oc luu gl0 tai COng ty.

9. Nghi quydt dr.loc th6ng qua theo hinh th0c tdy f ki€!n cd d6ng bing van biin phiii dtloc sd
cd dOng dai di6n it nhdt 5'1% tdng sd cd phdn c6 quydn bidu quydt chdp thu6n vi c6 gi5

tri nhr.l Nghi quy€lt duoc th6ng qua tai cu0c hop Oai h6i ddng cfi dOng.

Oi6u 13. Cdch thfc phan ddi quyit ttinh coa Dai h6i tldng cd rl6n9

Trong thdi han chin muoi [90] ngdy, kd til ngiy nh6n i loc biCn b5n hop Oai hQi ddng cd

dOng ho5c bi6n b6n kdt qu6 kidm phidu tdy yi kidn cd d6ng bing van bin, thinh vi6n HOi

ddng qu6n tri, Tdng gidm ddc, cd d6ng hoac nh6m cd d6ng quy dinh tai khoin 3 Didu 13

Didut6C6ngtycdquydny6ucAuTba5nhoacTrongteixemx6t,h0yb6quydtdinhc0a
Oai h6i d5ng c6 d6ng trong cdc trudng hop sau dAy:

a. Trlnh trj vi th0 tuc triou tap hop hoec tdy 1i kidn cd cfong bang van b6n vi ra quydt dinh

c0a Dai h6i tldng cti cfOng khOng thrJc hi6n dring theo quy tlinh cira LuAt Doanh nghi6p vd

Didu t0 C0ng ty, triJ trudng hop quy dinh tai kho6n 4Didu22 Didu tO C6ng ty.

b. N6i dung quy6t cfinh vi pham phSp luat hoec Oi6u tO C6ng ty.

CHUONG III

sE cU, rJxo cU, eAu, MIEN NHIEM vA BAt NHTCM

rHANH UCN HoroONG ouAN rRr

Didu 14. Ti6u chudn thinh vi6n H6i rldng quin tri

1. Thinh vi6n H6i ddng qu6n tri ph6i c6 c5c ti6u chudn vi didu ki6n sau ddy:

a. C6 nang Iuc hbnh vi dan su ddy dir, khOng thu6c ddi tuqng kh0ng th.toc qu6n tf doanh

nghiCp theo quy clinh tai kho6n 2 Didu 18 cia LuAt Doanh nghiQp;

b.C6trlnhtI6chuy6nm6n,kinhnghiemtrongqu6n[1ikinhdoanhcr]rac6ngtyvikh6ng
nhdt thidt ph6i ti cd ddng cia cong ty.

c. Thinh vi6n H0i ddng quan tri C6ng ty c6 thd d6ng thdi [i thinh vi6n H6i ildng qu6n tri
cia kh6ng qu5 05 cOng ty khdc.

2. Thinh vi6n d0c tqp HOi <ldng qu5n tri theo quy dinh tai didm b khoSn 1 Didu 134 cia Lu6t

Doanh nghi6p c6 c5c ti6u chudn v) didu ki6n sau d5y, trit trttdng hop ph5p [u6t vd chfng

khodn c6 quy dinh khSc:

a. KhOng phai ti ngudi tlang hoac dd tim vi6c cho C6ng ty, c6ng ty con cria COng ty it

nhdt trong 03 nam tidn tru6c cl6.

I



Didu 15.

Di6u 16.

1.

b. Kh6ng ph6i td ngudi dang hu6ng tLrong, thi tao trJ COng ty, triJ cdc kho6n phu c5p md
thinh vi€n H0i ddng qu6n tri duoc htr6ng theo quy dinh;

c. KhOng phii ti ngtldi c6 vq hoac ch6ng, cha d6, cha nu6i, m9 d6, me nu6i, con d6, con
nuOi, anh ruQt, chi ruQt, em ruOt ti cd dOng tdn cia C6ng ty; ti ngudi qu6n tf cOa C6ng

ty hoec c6ng ty con c0a COng ty;

d. Khong ph6i td ngudi trrrc tidp hoic AiSn tidp s6 huu it nhdt 1% tdng sei cd phdn c6
quydn bidu quydt c0a COng ty;

e. Kh0ng phSi t) ngubi da tirng tdm thinh vi€n HQi ifdng qu5n tri, Ban kidm so6t cia
Cdng ty it nhdt trong 05 nim ti6n trr.l6c tf6.

Cich th0c aidi thigu fng vi6n thinh vi6n HQi al6ng quan tri

Trtldng hop tf6 xdc dinh ihjoc tru6c fng vi6n, thong tin [i6n quan Cf6n cdc fng vi6n HOi

ifdng quin tri cfrloc tfua vao tei tieu hop Dai hOi ddng cd cfOng v) cdng bd tdi thidu mudi
(10) ngiy tru6c ngiy khai mac cu0c hop Oai h6i d6ng cd tIOng trCn trang thOng tin di6n
tt cOa Cdng ty cfd cd tlOng c6 thd tim hidu vd c6c fng vi6n niy trtr6c khi b6 phidu. Ung
vi6n H0i ddng qu6n tri ph6i c6 cam kdt bing van ben vd tinh trung thuc, chinh xdc vi
hop t1i cia cdc thOng tin cd nhen duoc c6ng bd vi ph6i cam kdt thuc hien nhiCm vu m6t
cSch trung thuc ndu dr.loc bdu tim thinh vi6n H0i ddng quin tri. Th6ng tin Uen quan

ddn ing vi6n Hdi ddng quan tri duoc c6ng bd bao gdm c5c nQi dung tdi thidu sau d6y:

a. Ho tCn, ngdy, thdng, nim sinh;

b. Trinh d6 hoc vdn;

c. Trinh dd chuyCn m6n;

d. Qud trinh c6ng t6c;

e. C5c cdng ty md 0ng vien dang nim giU chtic vu thinh vi6n HQi ddng qu6n tri v) cdc

chic danh quin Lf khdc;

f. B5o c5o tfiinh gid vd d6ng g6p cOa ,ng vien cho COng ty, trong trLJdng hop fng vi6n d6

hiCn dang ti th5nh vi6n HQi tfdng qu6n tri c[ra COng ty;

g. C6c toi ich c6 ti0n quan t6i C6ng ty Indu c6);

h. Ho, ten cia cd cfong hoic nh6m cd dOng dd crl 0ng vi6n d6 [n6u c6l;

i. C5c th6ng tin kh6c ln€lu c6i.

Cich thrlc 0n9 crl, tli ci ngui,i vio Yi tri thinh vi6n Hqi al6ng qu6n tri cta cd al6n9,

nh6m cd atong

C5c cd tl0ng n5m gi0 cd phdn phd thong trong thdi han ti6n tuc it nhdt sdu [05] thiing c6

quydn gdp sd quydn bidu quy6t dd dd ciJ cdc 0ng vi6n H6i ddng quen tri. Cd dong hoac

nh6m cd cl6ng n5m 9i0 til 5% d6n du6i 10% tting sd cd phdn c6 quydn bidu quvdt tlttgc

dd c0 m6t {011 fng vi6n; tir 10% d6n du6i 30% dtlqc dd ci tdi da hai [02] fng vi6n; ti 30%

cl6n orrdi 40o/o duqcdd ctt6i da ba [03] fngvi6n; tUr0% ddn du6i 50%duocddcittdi da

bdn 104) ring vian; ti1 50% tldn du6i 60% dtroc dd c0 tdi da n6m (051 Jng vi6n; ti/ 60% ddn

du6i 70% drJQc dd cil tdi da s5u (06) rlng vi€n; tu 70% ddn 80% duqc dd cil tdi da b5y {07)

(ng vi0n; vi til 80% ddn du6i 90% duoc d6 ci trii da t5m I08) fng vi6n.

1<
d'
ih

tS

\r\
;T

4
c-c
vtL

k
I\\
ry
4



oidu 17.

Oiiu 18.

1.

Trr-ldng hop sd lr-tong rlng vi6n H0i ddng quen tri th6ng qua dd cir vi rlng ci v5n kh0ng
di sd tr.long cdn thi€it, HOi ddng quen tri duong nhi6m c6 th€i dd cir them fng ci vien
hoac td chrJc dd ct theo co chd cluoc Cdng ty quy dinh tai Didu td vi Quy ch€! nOi b0. Th0
tuc HOi Cldng qu6n tri dr.long nhi6m gi6i thi6u 0ng vien HOi ddng qu;in tri ph5i dr_loc c6ng
bd rO rAng vi ph6i duoc Dai hdi ddng cd dOng th6ng qua tru6c khi ti€!n h)nh dd cir theo
quy dinh phd p tuAt.

Cich thrlc b6u thinh vi6n H6i tl6ng quen tri
Vi6c bidu quydt bdu thdnh vi6n HOi d6ng qu5n tri ph6i thr.lc hiOn theo phr.rong th0c bdu

ddn phidu, theo af6 m6i cd tIOng c6 tdng sd phidu bidu quydt tuong fng v6i tdng sd cd
phdn s6 h0u nhAn vdi sd thanh vi6n dr;oc bdu c0a H6i ddng qu6n tri vi cd 116ng c6 quydn
ddn h6t hodc m6t ph6n tdng sd phi€lu b6u crla minh cho m6t hoac m6t sfi rlng crl vi6n.
NgrJdi tr(ng cil thanh vi6n H6i ddng quAn tri duoc x6c dinh theo sd ph idu bdu tinh til cao
xudng th5p, bit deu ti1 r.lng ci vi6n c6 sd phi6u bdu cao nhdt cho ddn khi dir sei thanh
vi0n quy dinh tai Didu tC cong ty. Trudng hop c6 tir 02 (hai) rlng ct vi0n t16 [6n dat cirng
sd phidu bAu nhr.r nhau cho thAnh vi6n cudi cing c0a Hdi ddng quan tri thl se tidn hinh
bdu lai trong sd cdc rlng crl viOn c6 sd phidu b6u ngang nhau hoic [rJa chon theo ti6u chi
quy chd bdu ci hoac Oi6u t6 c6ng ty.

C5c trudng hop mi6n nhi6m, bii nhi6m thinh vi6n H6i ddng quin tri
Thbnh vi6n H6i ddng quen tri bi mi6n nhi6m trong c5c trr.rdng hop sau cl6y:

a. Kh6ng d0 tU cdch tim thinh vien HOi cldng qu6n tri theo quy dinh c0a LuAt Doanh
nghi0p hoac bi tu6t ph5p cdm kh6ng duoc [Am thinh vi0n H6i ddng quiin tri;

b. C6 don tit chrlc;

c. Bi rdi loan tAm th6n vd thinh vi6n kh5c c0a H6i ddng quin tri c6 nh0ng bing chrlng
chuydn mOn chfng t6 ngUbi d6 khOng cdn nang Iuc hinh vi;

d. Khdng tham du c5c cu6c hop c0a Hdi d6ng qu6n tri trong vbng s5u (06) thdng tiOn

tuc, triJ trudng hop bdt kh6 kh5ng;

e. C5c trr.tdng hop kh6c theo quy dinh c0a ph5p tu5t vi Oidu t0 C6ng ty.

Thinh vi6n Hdi ddng quan tri bi bai nhiOm trong c5c trudng hop sau d6y:

a. Theo quy6t dinh c[ra Oai h6i cldng cd d6ng;

b. Cung cdp thOng tin cd nhen sai khi gii cho C0ng ty v6i tr.l cdch ti fng vi6n HOeT;

c. C5c trr.lbng hop khdc theo quy dinh c0a phSp tuAt vd Oi6u t6 C6ng ty.

Oi6u 19. Th6ng b6o vd bAu, mi6n nhi6m, bii nhiem thenh vi6n H6i tl6ng quin tri
Nghi quydt oai h6i ddng cd d6ng vd vi6c bdu, mi6n nhi6m, bEi nhi6m thinh vion H6i
ddng qu5n tri phei duoc cdng bd t16n trang th6ng tin cli6n trl c0a cong ty trong thdr han
hai muoi bdn [24) gid kd tt ngdy k6t th(c cu6c hop Dai hOi rfdng cd d6ng v) .fuoc c6ng
bfi th6ng tin theo quy Cfinh c[ra ph5p tudt.

10



Di6u 20.

1.

CHUONG IV

rRiNH ru vA rHO rqc rd cHUc Hop HOt DONG ouAN rRl

Th6ng b5o hOp HQi il6ng quin tr!

Th0ng b6o hop H0i ddng qu6n tri phSi dr.roc gili cho c5c thdnh vi6n HOi tfdng quin tri it
nhdt nam I05) ng:ry lim vi6c tru6c ngiy hop. Th]nh vi6n HQi ddng quin tri c6 thd tir chdi
th0ng b5o mdi hop bing vin bin, viOc tit chdi niy c6 thd Ci.toc thay ifdi hoec h0y b6 bing
vin bin cira thanh viCn Hdi ddng qu6n tri tl6. Thong b5o hop Hoi cfdng qu6n tri ph5iduoc
tim bing vin b5n ti€lng Vi6t vi ph6i thong b6o ddy d0 thdi gian, dia didm hop, chr.long

trlnh, n6i dung c6c vdn d6 th5o [u5n, kdm theo tii li€u cdn thidt vd nh0ng vdn cld dtroc
th5o [uAn vb bidu quydt tai cu6c hop vi phidu bi6u quy6t c0a thinh vi6n.

Th6ng b5o mdi hop dr.tgc a0i bing thu, fax, thrl di6n t[t hoic phuong ti6n kh5c, nhung
phii b6o d5m tlSn aluoc dia chi Ii6n lac c[ra tUng thdnh vi6n H0i d6ng qu5n tri dtloc if5ng
kf tai Cong ty.

Oi6u ki6n td ch(c hop HQi tl6ng quin tri

Cdc cu0c hop cria HOi ddng qu6n tri rfttdc ti6n hinh khi c6 it nhdt ba phdn tu t3/41 tdnq
sd thanh vi6n H0i ddng qu6n tri c6 mat truc tidp hoic th6ng qua ngudi dai diQn Ingudi
tfuoc iy quy6n) n€lu dr.roc da sd thinh vi6n H0i ddng qu6n tri chdp thuAn.

Trtldng hop kh6ng d0 sd thSnh vi6n d r.l hop theo quy dinh, cu0c hop ph6i duoc trieu tap
tdn thrl hai trong thdi han biy [07) ngiy kd tU ngdy du clinh hqp t6n tht nh5t. CuOc hop

trieu tap tdn thrl hai duoc tidn hinh ndu c6 hon mot nita 11l2l sd thinh vien HQi ddng
quAn tri dU hop.

Cdch thrlc biiu quy6t

Tril quy dinh tai tfidm b khoSn 11 Didu 31 Oidu t6 C6ng ty, m6i thanh vi6n H6i ddng quSn

tri hoac ngudi dugc iy quydn theo quy dinh tai kh06n 8 Oidu 31 Oidu t0 C6ng ty truc ti€ip

c6 mat vdi tu cdch cd nhan tai cuOc hop H6i tldng qu6n tri c6 m0t [0'1) phidu bidu quy€it.

Thinh vi6n H6i ddng qu6n tri khdng duoc bidu quydt v6 cdc hop ddng, c5c giao dich hoic
dd xudt mi thinh vi6n cI6 hoac ngr.ldi licn quan t6i thinh vi6n d6 c6 lol ich vi toi ich d6

mdu thu5n hoac c6 thd m3u thu5n v6i toi ich c0a C6ng ty. Thinh vi6n H6i ddng qu6n tri
khong duoc tinh vio t!,tQ thirnh vien tdi thidu c6 met dd c6 thd td chrlc cuQc hop H6i

tfdng quAn tri vd nh0ng quydt dinh mi th)nh vi6n d6 khong c6 quydn bidu quydt.

Theo quy dinh tai didm d kho6n 11 Oidu 31 Oidu tO COng ty, khi c6 vdn dd phdt sinh tai

cuQc hop [iCn quan ddn tgi ich hoac quydn bidu quydt cOa thinh vi6n H6i ddng qu5n tri

mi th)nh vidn tl6 kh6ng tu nguyen til b6 quydn bidu quydt, phdn quydt c0a chir toa [i
quydt clinh cudi cirng, trit trr.tbng hgp tinh chdt hoac pham vi [gi ich cia thinh vicn H0i

tldng quin tri [i6n quan chua drJqc cOng bd ddy tli.

Thinh vi6n Hoi rl6ng quen tri huAng tqi tij mot hop ddng dttgc quy dinh tai alidm a vi

didm b kho6n 5 Didu 41 Oldu LQ dtJoc coi te c6 toi ich d6ng kd trong hop d6ng d6'
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1.

2.

Oi6u 22.

1.
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Didu 23.

1.

Didu 24.

Oidu 25.

Didu 26.

1.

Cich th(c th6ng qua Nghi quy6t c0a Hdi tl6ng quen tri

HOi ildng quan tri thOng qua cdc quy€lt dinh vi ra Nghi quydt t16n co sd da sd thenh vi6n
H0i ddng qu6n tri du hop t6n thenh. Trr.tdng hop sd phidu t5n thdnh vi ph5n cfdi ngang
bing nhau, phidu bidu quydt c0a Chi t,ch H0i d6ng qu6n tri ta phidu quydt dinh.

Nghi quy6t theo hlnh thrJc tdy yi ki6n bing ven b5n duoc thOng qua t16n co s6 1i kiSn tdn
thinh c0a da sd thanh vi6n Hoi tfdng qu6n tri c6 quy6n bidu quy6t. Nghi quydt niy c6

hi0u [rjc v] gi5 tri nhU Nghi quy6t duoc thOng qua tai cu6c hop.

Ghi bi6n bin hop HQi rldng quan tri

C5c cu6c hop cia H6i d6ng qu6n tri phAi duoc ghi bi6n b6n vA c6 thd ghi dm, ghi vi ttru

gi0 du6i hinh th0c tfion ti kh5c. Bi6n b5n phSi tep bing tidng Vi6t vi c6 thd tap them
bing ti6ng nu6c ngoai, c6 c5c n6i dung ch0 ydu sau d5y:

a. T0n, dia chi tru s6 chinh, ma sd doanh nghiQp;

b. Muc dich, chr.tong trinh vi n6i dung hop;

c. Thdi gian, dia cfidm hop;

d. Ho, t6n titng thAnh vien dLJ hop hoic ngudi duoc ty quydn du hop vi c5ch thtc du hop;
ho, t6n cdc thdnh vi6n khdng du hop vi tf do;

e. C5c vdn dd duoc th6o tuAn vi bidu quydt tai cuOc hgp;

f. T6m tdt phSt bidu 17 ki6n c0a titng thinh vi6n drt hop theo trinh tr-l di6n bi6n cia cuoc
hsp;

g. Kdt qu6 bidu quydt trong dd ghi rO nh0ng thinh vi6n t5n thinh, kh6ng tdn thinh vi
kh6ng c6 17 kidn;

h. C5c vdn dd da duoc thOng qua;

i. Ho, t6n, chLl kf chi toa vi ngudi ghi bi6n b6n.

Ch0 toa vb ngudi ghi bidn b6n ph6i ch iu t16ch nhi6m vd tinh trung thuc vi chinh xdc c0a
nQi dung bi6n b6n hop HOi ddng quen tri.

Th6n9 b6o Nghi quy6t Hei il6ng quin tri

Ch0 tich H6i cldng qu5n tri c6 tr5ch nhi6m giri bi6n b6n hop H6i ddng qu6n tri t6i cdc
thinh vi6n v) bi6n bAn tf6 ti bing chrlng x5c thUc vd c6ng vi6c di rftroc tidn hAnh trong
cu6c hoptr khi c6 f ki6n ph6n cldi vd n6i dung biOn b6n trong thdi han mr.ldi [10) ngiy
kd tit ngdy g(ti.

2.

CHUONG V

THANH LAP vA HoAT oONG cOA cAc TIEU BAN
THUOC HOI O6NG OUAN TRI

c5c tidu ban thu6c H6i trdng quin tri, co cdu, Ti6u chudn thinh vi6n, Tru6ng Tidu ban,
Thinh tip Tiiu ban, Trdch nhi6m c0a cic Tidu ban vi tirng thinh vi6n

Hdi d6ng quen tri c6 thd thanh t6p cdc ti€lu ban t.-rc thu6c dd phu trdch vd chinh sdch
ph5t tridn, nh6n sr-r, tuong thu6ng, kidm todn n6r b6. sd tr.rong thdnh vi€n c0a tidu ban
do H0i d6ng qu6n tri quydt dinh, nhr-lng n6n c6 it nhdt ba {031 ngudi bao gdm thinh vt6n
cria H6i ddng qu6n tri vi thSnh vi€n b6n ngoii. c5c thdnh vi6n d6c t6p H6i ddng qu6n
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tri/thdnh viCn H0i ddng qu5n tri khong didu hinh n6n chidm da sd trong tidu ban vd mot
trong sd c5c thinh vi6n niy th.toc bd nhi6m tim Tru6ng tidu ban theo quy6t dinh cia HOi

ddng qu5n tri. Hoat d6ng cira tidu ban ph6i tuen th0 theo quy dinh cOa H6i tfdng qu6n
tri. Nghi quydt c0a tidu ban chi c6 hi6u ttlc khi c6 da sd thAnh vicn tham dtr v) bidu quydt
th0ng qua tai cu0c hop cira tidu ban ti thinh vi6n H0i d6ng quan tri.

2. Yi6c thrtc thi quydt dinh c[ra H0i tldng qu6n tri, hoic cr]a tidu ban truc thuoc HQi ildng
quAn tri, hoic crla ngudi c6 trt cSch thinh vi6n tidu ban HQi cfdng qu5n tri phii phi hop

v6i cdc quy dinh phiip [u5t hiCn hinh vi quy tlinh tai Didu [6 c0ng ty.

Diiu27. Co cdu, thinh phin cta TiCu ban Kiim to5n n6i b6

1. Sd tr.long thinh vi6n crla Tidu ban Kidm to5n nOi bQ cfra C6ng ty ti tir 03 (bal ddn 05

{neml ngubi. Nhi€m k}, cia thinh vi6n Tidu ban Kidm todn n6i b6 khong qu5 05 lnAmJ
n6m vd c6 thd duoc bdu taiv6i sti nhi6m k!, khOng han ch6.

2. C5c th)nh viOn cia Tidu ban Kidm todn nOi bO do HDOT bd nhQm til cdc thAnh vi6n HOOT

clQc t3p vi cdc cd nhSn khiic tfdp rlng cdc cfidu ki6n, ti6u chudn theo quy tlinh c0a ph5p

luat.

3. Trr.tdng Tidu ban Kidm to6n nOi b6 ti thinh vi0n dOc tip HQi tldng qu5n tri duoc HQi ddng
qu6n tri chi dinh. Trr.tdng ban c6 c5c quydn vd trdch nhi6m sau:

a. Tri6u tdp cu6c hop c0a Tidu ban Kidm todn n6i b6;

b. Y€u cdu HOQT, Tdng Gidm cldc ve ngubi tfidu h5nh khdc cung cdp cdc th6ng tin ti6n
qua n dd b5o c5o;

c. L6p vi kf b5o c5o c[ra Tidu ban Kidm todn nQi bQ d6 trinh t6n HOOT.

DiCu 28. Pham vi gi6i han ddi vdi thinh yian Kiim toin n6i bO trong cdng tic kiim toin

1. Thdnh vi6n Tidu ban Kidm todn n6i bd kh0ng thuc hi6n kidm todn ddi v6i quy tfinh, chinh
sdch n6i b0, th0 tuc, quy trinh m) minh le ngudi chiu trich nhi6m ch[nh trong vi6c x3y

dtlng quy tlinh, chinh sdch n0i b0, thtr tuc, quy tr)nh d6;

2. Thinh vi6n Tidu ban Kidm todn nQi b6 kh6ng c6 nh[ng xung tfQt vd quydn vi toi ich kinh
t6 vdi don vi, bO ph0n duoc kidm to6n; khOng duoc thrrc hi6n kidm to5n ddi vdi don vi, bO

phSn mi ngubi didu hinh tlon vi, b6 phdn d6 ti ngtldi c6 ti6n quan c0a minh;

3. Thdnh vi0n Tidu ban Kidm toSn n6i bO khdng duoc tham gia kidm to5n c5c hoat tf6ng,
c5c bQ phin mi minh chiu trdch nhi6m thuc hi6n hoat d6ng hoac qu6n tf b6 ph6n d6

trong thbi han ba [03] nam kd tir khic6 quydt dinh kh6ng thuc hien hoat dong hoic quin
tl, b0 phan d6.

Di6u 29. Ti6u chuSn cria Thinh vi6n Tiiu ban Kiim toin n6i b6

Thinh vi6n Tidu ban Kidm toSn n6i b6 ph6i cl6p rlng cdc tiOu chudn, didu ki6n quy rfinh
tai Didu t6 vi quy tlinh c0a phSp tu5t.

Di6u 30.0uydn vi tr6ch nhi6m cria Tiiu ban Kiim to5n n6i b6

1. Tidu ban Kidm toSn nOi b0 c6 c5c tr5ch nhi6m sau:

a. O5nh gi5 m6t cdch dQc t6p vd su phU hop vi tuAn thi cdc chfnh s5ch phSp tuAt, Oidu

te C6ng ty, c6c quy6t dinh c[ra Dai hQi tfdng cd ifong, Hoi ddng qu6n tri;

\
, ,-r't
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b. Kidm tra, xem x6t va ddnh gi5 sU dAy d0, hi6u qu5 vi hi6u tr.lc c0a hO thdng kidm so5t
nOi bO truc thudc Tdng Gi5m ddc nhim hoin thiCn hC thdng niy;

c. D5nh gi6 vi6c tuen thi crla hoat d0ng kinh doanh ddi v6i cdc chinh s5ch vi quy trinh
nOi b6;

d. Tham mUu thidt [Ap c5c chinh siich vi quy trinh n6i b6;

e. Odnh gi6 vi6c tuan th0 c5c quy dinh phSp tuOt, kidm so6t cdc bi6n ph5p d6m b6o an

toA n tii s5n:

f. D5nh giil ki€im to5n ndi b6 thOng qua thdng tin tii chinh ve qu5 trlnh kinh doanh;

g. 05nh gi6 quy tr)nh x6c dinh, cfiinh gi5 v; quan ti rrli ro kinh doanh;

h. OiSnh giii hi6u qu6 cta c5c hoat d6ng;

i. Odnh gi5 viec tuAn th0 c5c cam kdt trong hop tfdng;

j. Thuc hi6n kidm soSt hd thdng c6ng ngh0 th6ng tin;

k. Didu tra cdc vi pham trong n6i bQ C6ng ty;

t. Thttc hi6n kidm todn n6i b6 C6ng ty vi c5c c0ng ty con;

m. LAp b5o c5o kidm to5n, kd hoach kidm to5n nQi b6 hing nam trinh HOi ddng quin tri
ph6 duy6t vi thuc hi6n hoat d6ng kidm toSn nOi bO theo kd hoach dttoc ph6 duy6t;

n. Kidm to5n tlOt xudt, tu vdn theo y6u cdu cta HOi cfdng quan tri;

o. Tu vdn cho C6ng ty trong viec [r.ta chon, kidm so5t srl dung dich vu kidm to5n d6c tfp;
duy tri vi0c trao ddi thudng xuy6n vdi td chfc kidm todn d6c tdp nhim dim b6o hop t5c
c6 h i6u qu5;

p. Thtrc hi6n c5c nhi6m vu khdc theo quy dinh c0a phSp tu6t vi y6u cdu c0a HQi d6ng
qu6n tri.

Tidu ban Kidm to6n nOi b6 c6 c6c quydn sau,

a. Tidu ban Kidm todn duoc quydn y6u cdu thinh vi6n H0QT, Tdng Gi5m ddc vd ngr.ldi

didu hinh doanh nghi6p khdc ph6i cung cdp d6y d0, chinh x5c vi kip thdi c5c thdng tin
vi t)i Ii6u vd cdng tdc qu6n tf, tlidu hinh vi hoat dQng c0a COng ty.

b. Tidu ban Kidm to5n dttoc quydn y6u c6u nhSn todn b6 b6n sao cdc nghi quy€it, bi6n
bin hop cria DHDCD vi cta HOQT, c6c th6ng tin tii chinh, c5c th6ng tin vi tdi ti6u khSc;
v5o cirng thbi didm vd theo phr.long thfc mi Ngubi phu tr5ch qu6n tri COng ty cung cdp
cho c5c cd ddng vd thinh vi6n HDQT;

CuOc hop c0a Tidu ban Kiim toin n6i b6

Tidu ban Kidm toSn ndi b6 c6 thd hop dinh ki hoic bdt thrJdng bing hinh thfc bidu quydt

tai cu6c hop, tdy ! kidn bing vdn b6n hoac hinh thrlc khSc do Quy chd hoat d6ng cria
Tidu ban Kidm toSn ndi b6 quy dinh.

Tidu ban Kidm todn ph5i hop tdi thidu 02 lhail tdn mot n6m. CuQc hop bdt thudng dLroc

tridu tep khi c6 dd nghi cia mOt trong sd cdc ddi tuong sau:

a. Ch0 tich H6i tldng quiin tri hoic it nhdt 02 [hai] thenh vi6n H6i ddng qu6n tri;

0. r ong utam ooc.

2.

Oi6u 31.

1.

2.
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3.

4.

Tru6ng Tidu ban Kidm todn ndi bQ cd trdch nhi6m tri6u t6p cuOc hop tlinh k!, vi bdt

thUdng trong thdi han 07 lb6y) ng)y hm vi€c kd tit ng)y nhen drJoc 116 nghi tai Khoin 2

Di6u niy, vi quydt dinh hinh thtlc hop phir hop cfd tao di6u ki6n cho c5c thinh vi6n ctrng

tham g ia.

CuQc hop Tidu ban Kidm to5n n6i b6 hop t€ khi c6 2/3 thinh viOn tham du. Trr.,6ng Tidu
ban Kidm to5n n6i b0 c6 thd mbi Ngubi didu hinh c6ng ty vi cdc quin tf kh6c cta don

vi c6 tien quan tham dU cuQc hop. Nh0ng ngudi duoc mbi chi c6 quydn trinh biy 1i ki6n
theo yCu cdu cia Tidu ban Kidm todn nOi bQ vi kh0ng duoc tham gia bidu quydt.

Tidu ban Kidm to5n n6i b6 bidu quydt theo nguy6n t5c ifa sd, m6i thinh vi6n c6 0'l phidu

bidu quy6t. TrLtbng hop m0t vdn dd c6 sd bidu quydt ngang nhau thi f ki6n c0a Trr.16ng

Tidu ban Kidm to6n n0i b0 ti i kidn quydt dinh.

Thinh vi6n Tidu ban Kidm todn noi b0 khong duoc bidu quydt ddi vdi c5c vdn cfd ti6n
quan ddn linh vttc do chinh thinh vi6n d6 phu trdch.

Trr.rdng Tidu ban Kidm toSn n6i b6 c6 tr6ch nhi6m b6o c6o Chi tich HQi ddng qu6n tri vd

c5c n6i dung quan trong sau khi k€lt thic cuOc hop, ddng thdi t6p Bdo c5o kidm todn giti

ddn H0i ddng quen tri trong phiCn hop dinh k!,c0a HQi ddng quen tri hoac khi c6 y6u

cdu c0a H0i ddng quin tri.

Mi6n nhi6m, bii nhi6m thinh vi€n Tiiu ban Kiim todn n6i b6

Thinh vi6n Tidu ban Kidm to6n bi mi6n nhi6m trong cac trrldng hop sau:

a. Kh0ng cbn d0 ti6u chudn vi didu ki6n theo quy dinh crla phdp tuQt;

b. C6 don tit chrlc vi duoc chdp thuSn;

c. C5c trubng hop khdc theo quy dinh cia phdp tuAt;

Thdnh vi6n Tidu ban Kidm to5n bi bii nhi6m trong cdc trudng hop sau:

a. Kh6ng hoin thinh nhiCm vu, c6ng vi€c clLloc ph6n c6ng;

b. Vi pham nghi6m trong hoic vi pham nhidu tdn nghia vu cOa thinh vi6n Tidu ban Kidm
t06n quy dinh cia Luat Doanh nghi6p vd Oidu tC C6ng ty;

c. Theo quydt tlinh c0a HDQT;

d. Cdc trudng hop khSc theo quy dinh cOa phdp tuSt

6.

7.

5.

Di6u 32.

1.

\

)

CHUONG VI

LU. A CHON, 86 NHIEM VA MIEN NHIgM
NGUOI OICU HANH DOANH NGHIEP

Oi6u 33. C5c ti6u chudn cria ngut i ali6u hinh doanh nghiGp

1. C6 d0 nAng tqc hinh vi dAn su vi khdng thu6c al6i tuong kh6ng duoc qu6n t1i doanh

nghiOp theo quy dinh tai khoAn 2 Oidu 18 cOa LuAt Doanh nghi€p.

2. C6 trinh dQ chuy6n mdn, kinh nghiem trong quen tri kinl' doanh c0a COng ty

15



Oidu 34. Bd nhidm ngudi diau hinh doanh nghi6p

1. C6ng ty c6 Tdng giSm cf6c, cdc Ph6 tdng gi6m cfdc, Kd to5n trr;6ng vd cdc ch(c danh
qu6n t1i khdc do Hdi d6ng quan tri bd nhi6m. Vi6c bd nhi0m mi6n nhi6m, b5i nhidm cdc
chfc danh neu trOn ph6i afuoc th0ng qua bang Nghi quydt H6i tldng quin tri.

2 Theo dd nghi c0a Tdng gi5m ddc vi dtroc srr chdp thuAn c0a HOQT, COng ty duoc tuydn
dung ngr-tdi didu hinh khdc v6i sd tLrong vd ti6u chudn phir hop v6i co cdu vi quy chd
qu6n tf c0a COng ty do H6i d6ng qu5n tri quy dinh. Ngudi didu h)nh doanh nghi6p ph6i
m5n c5n d€i h5 tro COng ty afat dr.loc cdc muc tiCu dd ra trong hoat d6ng vd td chrlc.

Oi6u 35. T6ng giSm ddc

Tdng gi5m ddc chiu t15ch nh i6m trr.t6c H6i d6ng qu6n tri v5 Dai hOi d6ng cd d6ng vd vi6c
thrjc hi6n nhi6m vu vi quydn han afuoc giao vd ph6i b6o cdo khi dr-toc y6u c6u.

Oi6u 35. K1i hop tl6ng tao tl6ng vdi ngudi di6u hinh doanh nghiGp

Thir tao, tidn [t-tong, toi ich vi cdc didu kho6n kh5c trong hop tfdng tao d6ng cfdi vdi Tdng
giSm ddc do H6i ddng qu6n tri quydt dinh vi hop ddng vdi nh[ng ngudt rlidu hdnh khdc
do H6i ddng qu5n tri quydt dinh sau khi tham kh5o 1i kidn cira Tdng gi5m ddc.

Oiiu 37. C5c trui,ng hop mirin nhi6m ngudi di6u hinh doanh nghidp

HQi d6ng qu6n tri c6 thd mi6n nhiOm Tdng gi5m ddc vi cdc ngudi didu hinh doanh nghi6p
khdc khi da sd thanh vi6n Hdi ddng qu6n tri c6 quy6n bidu quydt d r.r hop t5n thinh.

Oi6u 38. Th6ng b6o b6 nhi6m, mi6n nhi€m ngut,i di6u hinh doanh n9hi6p

Th0ng b5o vd vi6c bd nhi6m, mi6n nhiCm ngudi di6u hinh doanh nghi6p dr;oc thuc hiOn

theo quy dinh tai Oidu t6 vi phdp [u6t chrlng khodn.

Di6u 39.

1.

CHUONG VII
PH6I HoP HoAT DoNG GIUA

HOt odNG ouAN rRt vA rdNG GdM o6c

Thi tuc, trinh tu tri6u tip, th6ng b6o mili hop, ghi bi6n b6n, th6ng b6o kdt qui hop
giua H6i tl6ng quin tri vi T6ng gidm tldc

Ch0 tich HOi d6ng qu6n tri ph6itri6u tAp hop HOi ddng qu5n tri, kh0ng duoc trl hoin n€!u

kh6ng c6 t1i do chinh d5ng, khi Tiing Gidm ddc dd nghi bang vin b6n n6u ro muc rlich
cuOc hop, vdn dd cdn th6o luAn.

Ch0 tich H6i tfdng qu5n tri ph6i tri6u tap hop H6i d6ng qu6n tri trong thdi han b6y [07)
ngiy [im vi6c, kd tir ngiy nh6n drroc dd nghin6u tai kho6n 1 Didu niy. Trudng hop kh6n g

triCu tap hop theo dd nghithi Ch0 tich H0i ddng quan tri phai ch iu trdch nhi6m vd nh0ng
thi6t hai x6y ra deii vdi COng ty; nhUng ngudi dd nghi td chrlc hop dt_roc n€u tai kho6n 1

Oidu niy c6 quydn triCu tap hop H6i ddng quan tri.

Th6ng b5o mdi hop, 9hi biOn bAn, th6ng b5o kdt qu6 hop cluoc thuc hi6n theo quy dinh
tai Didu tO C6ng ty vi LuAt Doanh nghiOp.

3.

2.
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Didu 40. C6c trudng hop Tdng 9i6m tldc tt6 nghi tri6u tip hop H6i ddng quin tri

Trong pham vi, chfc nang hoat cl6ng c0a minh, Tdng Gidm ddc c6 thd rld nghitri6u tAp
hop H6i d6ng qu5n tri dd x0 tf cdc vdn dd cdn thidt. Cdc vdn d6 cAn xin 1i ki6n H0i ddng
quan tri duoc thr-tc hi6n theo quy dinh tai Didu [€ vb LuAt Doanh nghiCp.

Oi6u 41. Bio c6o c0a Tdng gi5m ildc vdi HOi ildngquintri

Tdng Gi6m ddc bdo c5o H6i cfdng qu6n tri vd vi6c thUc hi6n c5c Nghi quydt cta Dai h6i

ddng cd d6ng, Hdi Ctdng quSn tri; b5o c5o thr-lc hi6n c5c nhiOm vu kinh doanh v) di6u
h;nh C0ng ty vi cdc b5o c5o kh5c theo y6u cdu cu thd c0a H6i d6ng qu6n tri.

Didu 42. Kidm alidm vi6c thuc hi6n Nghi quy6t vi c5c vdn tt6 0y quydn kh6c cria H6i ildng qu6n
tri ddi v6i Tdng gi6m tl6c

H6i ddng quSn tri theo doi, gi5m s6t vi6c thr;c hi6n Nghi quy€it vi c5c vdn cfd 0y quydn

khdc cia Tdng GiSm ddc vi tidn hbnh kidm didm ndu phdt hiOn c6 sai pham.

Didu 43. C6c v5n tld Tdng gi6m tl6c phii b6o cio, cung cip th6ng tin vi c6ch thrlc th6ng b5o
cho H6i tl6ng quin tri

Cdc vdn cfd Tdng gi5m ddc ph6i b5o c5o, cung cdp thOng tin vi cdch thrJc th6ng b5o cho
H6i ddng quAn tri, Ban kidm so5t thrJc hi6n theo 0uy ch€! niy, Didu t€ C6ng ty vd Lu6t
Doanh ng h iOp.

Oi6u 44. Phdi hdp hoat tl6ng kiim so6t, ttidu hinh, 9i6m sit giila c6c thinh vi6n H6i ddng quin
tri vi Tdng gi6m ttdc

Vi6c phdi hop hoat dOng giUa cdc thdnh vi6n H0i ddng quen tri, Tdng gidm ddc theo c5c
nhi6m vu cu thd duoc thr.tc hi6n phn hqp v6i theo Quy ch€i niy, Didu t0 C0ng ty vi Lu6t
Doanh nghi6p.

cHu0NG Vilr

oUY DINH vE oAHTI G6 HANG NAM 06I vd| HoAT ooNG KHEN THudNG vA xf LuAr
o6t vdt rHANH vtEN HOt odNG ouAN rRt, T6NG GIAM o6c

VA cAc NGUoI oIEU HANH DoANH NGHIEP KHAC

Oi6u 45. D6nh 9i6 hoat d6ng, khen thudng vi kf tu6t

H6i d6ng qu6n tri c6 trdch nhi0m hoach dinh vd pho duy6t chinh s6ch, co chd d6nh gid
hoat dong, khen thu6ng vb k! Iuat cltii v6i cdc thinh vi6n H6i ddng quan tri, ngrJdi di6u
hinh doanh nghi0p vi cdc c5n b6 qu6n tf khdc.

CHUONG IX

NGUOI PHU TRACH OUAN TRI CONG TY

Di6u 46. Ti6u chudn c0a Nguiri phu tr6ch quin tri c6ng ty

Ngudi phu trdch qu6n tri cOng ty ph5i d;ip fng cjc tiOu chudn sau,

a. C6 hidu bi6t vd ph5p tu6t;
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Didu 47.

Oi6u 48.

Di6u 49.

Diiu 50.

1.

2.

Oi6u 51.

b. Kh6n9 tfuoc ddng thdi tim vi6c cho c6ng ty kidm todn dOc t6p dang thuc hi6n kidm
todn c5c b5o c5o tii chinh c0a C6ng ty;

c. Cdc ti6u chudn khSc theo quy dinh c[ra phdp LuAt, Oidu td ndy vi quydt dinh cta H0i

tI6 ng q u5n tri.

Vi6c bd nhi6m Ngui,i phu trich qu6n tri c6ng ty

Hdi ddng qu6n tri chi tfinh it nhdt mot (01) ngudi [im Ngr.tdi phu tr5ch qu6n tri cOng ty
dd h6 tro hoat dOng qu6n tri cdng ty. Nhi6m ki, cia Ngr.rdi phu trdch qu6n tri c6ng ty do

Hdi ddng quin tri quydt dinh, tdi da tb nam (051 nam vi c6 thd duoc t5i bd nhi6m v6i sd
tdn khOng han chd.

C5c trrrilng hop mi6n nhi6m Nguiri phu trdch qu6n tri cong ty

Hdi ddng qu6n tri c6 thd mi6n nhiOm Ngubi phu trSch qu5n tri c6ng ty khi c6n thidt
nhr.tng kh6ng duqc trdiv6i cdc quy dinh ph;ip [uat hien hinh vd tao ddng.

Th6ng bio bd nhiQm, mi6n nhi6m Ngudi phu tr5ch quin tri c6ng ty

Th6ng b6o bd nhi€m, mi6n nhi6m Ngudi phu trdch quin tri COng ty i -toc thuc hi6n theo
quy dinh cia phdp tu6t vi Oidu te C0ng ty.

CHUONG X

oIEU KHoAN THI HANH

S0a ddi, bd sung Quy ch6

ViOc s0a ddi, bd sung Quy chd ndy do Oai HOi Ddng Cd Dong quydt tlinh. C5c ndi dung
s0a ddi, bd sung phii phir hop v6i quy tlinh clra phdp tu5t hi6n hinh c6 Li6n quan.

Trong trudng hop c6 nhrtng quy tfinh cia ph6p [u6t cd [i6n quan ifdn hoat tlQng c0a C0ng

ty chua duoc tld c6p trong bin Ouy chd ndy hoic trong nh0ng trubng hop c6 nh0ng quy

dinh mdi cOa PhSp [uit kh5c v6i nh0ng cfidu kho6n trong Quy chd niy thi nh0ng quy cfinh

d6 crla phdp [uat duong nhien duoc 5p dung vi didu chinh.

Hi6u luc c0a Ouy chd

Quy chd niy dttoc Oai hQi cldng cd cl6ng thong qua ngdy 18 thSng 06 n5m 2020. Cd dOng,

HQi ddng quAn tri, Thinh vi6n HQi ddng qu6n tri, ngudi di6u hinh doanh nghi6p, ngudi

phu trdch qu5n tri C6ng ty vi cdc cd nh3n, td chrlc cd [i6n quan chiu trdch nhi6m thi

hin h Quy chd niy.

PHAP LUAT cOA CONG TY

i t,6ng quin tri

r"iiflD
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